$\cKA ,V&, Psychiatricka nemocnice Marianny Oranzské

B o Ves Bild Voda 1, 790 69 Bil4 Voda
%) @)
o @ m
4,4"\/)' o‘?}é\/
ZASADY PRO ZADAVANiI VEREJNYCH ZAKAZEK
VNITRNI SMERNICE ¢&. SM-024/2014
Zpracoval: Ing. Dominik Caha
Odborny garant: Ing. Dominik Caha
Schvalil: MUDr. Pavlina Danielova
Uginnost od: 1.3. 2019
Nahrazuje: Timto se ruSi verze 01.
‘ Uvolnil: Distribuce: Verze: ‘ Strana:
‘Zdeﬁka Juricova, DiS. Intranet 02 ‘ 1z18




Obsah

UVOANT USTANOVENT «...evviittieie sttt bttt bbbt s e b bs e bbb s bbb s b s s bbb s b b s s b s h b e b st b n b b st et ansebsnseb b nans 3
RV AN 1= =T o T o [ 41 P SPRN 3
ODEECNEA USTANOVENI ...ttt ettt ettt b e s h et e e ae e bt shee st e ea e e b e e bt e sb e eae e bt e s b e e e em e e b e e abenbeesbeebeeaeesbeemte bt enbenbeensenneentenee 4
DIUR VETEJNE ZAKAZKY vttt et e et e e e et e e e s bt e e e s s tae e e abeeesabeaeaasbaeeeasbeeesasbeeassseeessbaeessbeeaasseenans 5
VerejNa ZaKAzKa Na AOTAVKY ......cocuiiiiiiiiiiiiee ettt ettt et e et e e s rab e e sbte e e eabbe e s sbeeesbbaeaastaeaassbeeeesbaeassaeaesssaeesbseaannsaeennsnns 5
Verejna zakazka na doddvky na ndkup automMObilU.........ccuieuiriiieieee e 5
VL I e T2 1 T T A = I (V2 o1 5
VerejNd zaKazKa Na STaVE DN PraCe....cuiii ittt ettt e e s e e e e e bt e e s eabee e stbee e tbeeesbteeaestaeeanbaeesassaeeastaeaenases 6
Soubéziné pofizovani dodavek, sluzeb a stavebniCh Praci......ccccviiiiiic e e 6
[ gTeoTe] S To ET o F: W aToTo [3Te ] = PSSP PPTRUPRN 6
Predpokladana hodnota N AOGAVKY .......c..iciiirie et e e s e st e e sreessteesaeeesseesaeeenseesneeenseesnseenennnns 7
Predpokladana hodNota Na SIUZDY ........cccueieiieiie e s e e s te et e e teesteeesseesaeenseesseeenseesnseeseesnseenseeanes 7
Predpokladand hodnota Na STaVEDNT PrACE.......cuiii i et e st e e e s e e e e abee e s tbeeesabaeessbeeaasaeaeans 7
Limity pro zadavani VErejNYCh ZaKAZEK ........oociiiiiiiiie ettt ettt e e et e e s e e e e st be e e e ta e e e sabe e e eeabeeeaaaaeeas 8
ClENBNT VEFEINYCN ZAKAZEK .......vvveeeieieeeeeeceete ettt sttt ettt st a ettt et s st s s s e st sa st et st st es st st nassststetes et ssssananasanes 8
Organizacni zabezpeceni a pravidla zadavani verejnych ZaKAzeK.........cc.vevueerieeciie et 8
Podepisovani doklad( tykajicich se Verejnych zakazek ........cc.vecvicuiiiiiiiece ettt et ta e et be e sta e s beeneeeans 10
Verejné zakazky MalEho NOZSANU .......ciciiiiiiiee et et e et e e e e ba e e s bt e e e s ataeeesabeeeeasbeeestaeeessbeeesbeeaeansseenannes 11
Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni Prace ........ccceeeieeeieeciesie e 11
VZMR s predpokladanou hodnotou do 100 000,- KC......cccueeeuerriuerieeriieesieeseesaeeteeseeeseeesseesseeeseesssesseessseessessnsessseesnes 11
VZMR s predpokladanou hodnotou od 100 001,- KE do 750 000,- KC .....eeeeevrieiiiieeeeiieeeiiieeeeireeesiieeeesveeesvaeesseneessnneeas 12
VZMR s predpokladdanou hodnotou od 750 001,- K¢ do 2 000 000,- K¢, na stavebni prace do 6 000 000,- K¢............... 13
40 1= a1V 1V =4 U P 15
(oo I LA a0 g LT N 2= V7 2 (U 15
OSTAtNT ZIMENY ZAVAZKU ...veiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e ettt e s ebte e e etbeeesabeeesbbaeaastaeaesbeeessteeaasbseaanssseesabaeeaansaeeessseeessbeeesnsseeannses 15
L2 2=F 20NV o F= 1 |« TSRS UPPRRT 16
Y e TeT: To [ T TN T | (U o )V PR SRPUPPRTP 17
‘ Uvolnil: Distribuce: Verze: ‘ Strana:

‘Zdeﬁka Juricova, DiS. Intranet 02 ‘ 2218



Uvodni ustanoveni

Psychiatricka nemocnice Marianny Oranzské (dale jen zadavatel) jakoZto statni prispévkova
organizace je vefejnym zadavatelem a je povinna zaddvat verejné zakazky, podléhajici zadavani

v rezimu zékona ¢. 134/2016 Sb., Zakon o zadavani vefejnych zakazek, v reZimu tohoto zdkona a
zaroven je povinna zadavat vefejné zakazky v reZimu platnych pfikazd ministra zdravotnictvi. U¢elem
této smérnice je sjednotit postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu a stanovit konkrétni
povinnost osobam odpovidajicim za hospodarné vynakladani financnich prostredka.

Pti zadani vSech zakazek je zadavatel povinen respektovat a dodrzovat zasady transparentnosti,
zdkazu diskriminace a zdsadu rovného zachazeni dle §6 zakona 134/2016 Sb., Zdkona o zadavani
vefejnych zakazek a dale je povinen dodrzovat zakon ¢.340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv).

Vymezeni pojmU
Pro ucely této smérnice se rozumi:

Verejnou zakazkou Uplatné pofizeni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci na zdkladé smluvniho
vztahu mezi zadavatelem a dodavatelem.

Verejnym zadavatelem mimo jiné statni prispévkova organizace dle §2 ods. 2 pismene b).

Dodavatelem uchazec, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni vetrejné zakazky a je fyzickou nebo
pravnickou osobou, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

Kvalifikaci dodavatele zpUsobilost dodavatele pro plnéni verejné zakazky.

,

Kvalifika¢ni dokumentaci dokumentace obsahujici podrobné pozadavky zadavatele na prokazani
splnéni kvalifikace dodavatele.

Zadavacimi podminkami veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni ¢i vyzvé o zahajeni
zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich vymezeni predmétu
verejné zakazky.

Zadavanim zavazny postup zadavatele v zadavacim fizeni, jehoZ icelem je zadani vefejné zakdazky, a
to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zaddvaciho fizeni.

Predpokladanou hodnotou predpokladana vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni verejné
zakazky.

Véstnikem verejnych zakazek ¢ast informacniho sytému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpecuje
uverejnovani informaci o verejnych zakazkach.

Profilem zadavatele elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel uverejiiuje informace a
dokumenty ke svym verejnym zakazkam zplsobem, ktery umozniuje neomezeny a primy dalkovy
pfistup, a jehoZ internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verejnych zakazek

Elektronické trzisté je elektronicky nastroj s webovym rozhranim, jehoz prostfednictvim zadavaji
zadavatelé verejné zakazky.

NIPEZ - Narodni infrastruktura pro elektronické zadavani verejnych zakazek.
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Ciselnikem NIPEZ vytvoreny &iselnik komodit a komoditnich kategorii s ndvaznosti na stavajici
hierarchii polozek klasifikace CPV2.

Komoditou dodavka zbozi, sluzba nebo stavebni prace; komoditou se rozumi i skupina spolu
souvisejicich komodit v jedné komoditni kategorii.

Obecna ustanoveni

1. Predmétem této smérnice je stanoveni zakladnich pravidel, postupl, kompetenci a organizace pfi
zadavani verejnych zakazek ¢i ramcovych dohod podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,zakon“) a vefejnych zakazek zadavanych mimo
rezim zakona, resp. verejnych zakdzek malého rozsahu, v Psychiatrické nemocnici Marianny
Oraniské, kterd je dle § 4 odst. 1 pism. c) zdkona verejnym zadavatelem (dale jen ,zadavatel®).
Tato smérnice upravuje zadavani verejnych zakazek v Psychiatrické nemocnici Marianny
Oranzské. Smérnice definuje postupy zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu zadavané
mimo zakon ¢. 134/2016 Sb., Zakona o zadavani verejnych zakazek a také upravuje zadavani
zakazek zadavané v rezimu zakona €. 134/2016 Sb., tj. Zakon o zadavani verejnych zakazek.
Zasady pro zadavani verejnych zakazek (dale jen zadsady) jsou zpracovany ke sjednoceni postupl
pfi zadavani verejnych zakazek od zahajeni zadavaciho fizeni, uréenim druhu a podminek
zadavaciho fizeni az do ukonceni zadavaciho fizeni (dale jen administrace verejné zakazky).

2. Smérnice se vztahuje na verejné zakazky (dale také ,VZ“ nebo ,zakazka“), kdyz zadanim verejné
zakdazky se rozumi ve shodé s ustanovenim § 2 zakona, uzavreni Uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby
nebo stavebni prace. Vefejnou zakazkou je verejna zakazka na dodavky podle § 14 odst. 1
zakona, verejna zakazka na sluzby podle § 14 odst. 2 zakona a verejna zakazka na stavebni prace
podle § 14 odst. 3 zakona, a to bez ohledu na vysi predpokladané hodnoty verejné zakazky.
Smeérnice se vztahuje i na zaddvani ramcovych dohod, kdy ramcovou dohodou se rozumi ve
shodé s § 131 odst. 1 zdkona ujednani rdmcovych podminek mezi zadavatelem a dodavatelem
tykajicich se zejména ceny nebo jinych podminek plnéni verejné zakazky a zdvaznych po dobu
trvani této rdmcové dohody.

3. Tato smérnice se rovnéz vztahuje na verejné zakazky spolufinancované z rozpoctu Evropské Unie
¢i jinych grant( ¢i dotacnich titul(l. Pri zadavani verejnych zakazek v ramci projektd
spolufinancovanych nebo s pfedpoklddanym spolufinancovédnim z rozpoctu Evropské unie nebo z
obdobnych cizich prostfedkd, postupuje zadavatel rovnéz podle stanovenych pravidel Evropské
unie ¢i podle jinych obdobnych pravidel. V pfipadé rozporu této smérnice se stanovenymi
pravidly Evropské unie ¢i jinymi obdobnymi pravidly (zejména s pravidly operacnich programi a
pravidly poskytovatell grant() je zadavatel povinen se Fidit vidy prisnéjsi Upravou.

4. Zadavatel je povinen pfi zaddvani verejnych zakazek dodrzovat veskeré podminky stanovené
zakonem a souvisejicimi provadécimi predpisy, ptip. i podminkami stanovené poskytovateli
dotaci a zaroven je povinen zadavat verejné zakazky v rezimu platnych pfikaz ministra
zdravotnictvi. Kazdy zaméstnanec zadavatele, zabyvajici se zaddvanim verejnych zakazek, je
povinen:

a) znat a dodrZovat zakon, zakony s nim souvisejici, pfislusné provadéci a interni predpisy z
oblasti vefejnych zakazek,

b) prizadavani verejnych zakazek a postupu dle zakona dodrZovat zejména zasady
transparentnosti a pfimérenosti, ve vztahu k dodavatelim zadsady rovného zachazeni a
zakazu diskriminace a dale zasady hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti,
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c) zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvi v souvislosti se zadavanim
verejnych zakazek,
d) postupovat tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu.
Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo ke stfetu zajma. Zadavatel zajisti, aby
zaméstnanci zadavatele nebo jiné osoby, jsou-li ¢leny komise pro otevirani obalek, komise pro
posouzeni kvalifikace, hodnotici komise (dale jen ,komise”), rozhodne-li se zadavatel komisi
ustavit, nebo jsou-li pisemné povéreni zadavatelem k tkonlim spojenym s oteviranim obalek,
posouzenim a hodnocenim nabidek, pfip. jsou-li ptizvani na jednani komise jako odborni poradci,
nebyli ve vztahu ke konkrétni vefejné zakazce a k ucastniklim zadavaciho fizeni (dale jen
,Ucastnici“) ve stfetu zajmu. Ve stietu zajmU nesmi byt ani osoba smluvné zastupujici zadavatele
dle § 43 zakona, resp. jeji zaméstnanci Ci ji povérené jiné osoby Ci jeji poddodavatelé (ddle jen
,0soby zastupujici zadavatele”). Zadavatel si vidy vyzada pisemné Cestné prohlaseni vsech ¢len(
komise, prizvanych odbornik(l, osob zastupujicich zadavatele i dalSich osob, které maji nebo
mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Pokud zjisti, Ze ke
stfetu zajmu doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k ndpravé. Za stret zajmu se povazuje
situace, kdy zdjmy osob, které:
a) se podileji na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo
b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni,
¢) ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zaddvacim Fizenim.
Zajmem takovych osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele. VSechny tyto osoby jsou povinny zachovavat miléenlivost o
skutecnostech, o nichzZ se dozvédély v souvislosti se svou Ucasti v komisi nebo pfi jednani v
ramci verejné zakazky. Tyto osoby potvrdi svym podpisem na ¢estném prohlaseni o neexistenci
stfetu zajma i zavazek mléenlivosti.

Druh verejné zakazky

Verejna zakazka na dodavky

1.

Verejna zakazka na dodavky je verejnou zakazkou, jejimz predmétem je potizeni véci (dale jen
zbozi), a to zejména formou koupé. Verejnou zakazkou na dodavky je verejna zakazka, jejimz
predmétem je kromé pofizeni zboZzi, rovnéz poskytnuti sluZzeb nebo stavebnich praci spocivajicich
v umisténi, montazi ¢i uvedeni takového zboZi do provozu, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim
ucelem verejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni verejné zakazky na dodavky. Za verejnou
zakazku na dodavky se poZaduje verejna zakazka na dodavku energii (teplo, voda, elektrina,
plyn).

Verejna zakazka na dodavky na nakup automobill

1.

Verejna zakazka na nakup automobill se ridi zavaznymi technickymi standardy pro osobni
automobily na béZny a alternativni pohon, schvalenymi ministrem financi dne 24. ¢ervence 2017.

Verejna zakazka na sluzby

1. Verejnou zakazkou na sluzby je verejna zakazka, ktera neni verejnou zakdzkou na dodavky nebo
verejnou zakazkou na stavebni prace. Vefejnou zakazkou na sluzby je tedy jakakoliv vefejna
zakazka, kterou nelze kvalifikovat jako verejnou zakazku na dodavky nebo vefejnou zakazku na
stavebni prace.
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Vetejnou zakdzkou na sluzby je verejna zakazka:

a) jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky, pokud
predpokladana hodnota poskytnutych sluzeb je vyssi, nez pfedpoklddana hodnota doddvek,

b) provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim ucelem verejné
zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni verejné zakazky na sluzby.

Verejna zakazka na stavebni prace

1.

2.

Vetejnou zakdzkou na stavebni prace je verejna zakdzka, jejimz predmétem je:

e provedeni stavebnich praci

e provedeni stavebnich praci a soucasné i s nimi souvisejici projektova nebo inZenyrska
¢innost, tzn. Ze tyto sluzby (projektova a inZenyrska Cinnost maji charakter sluzby) jsou pro
Ucely urceni druhu verejné zakdzky zapocitavany do predpokladané hodnoty téchto
stavebnich praci, nebo

e zhotoveni stavby ve smyslu stavebniho zakona — v této kategorii vefejnych zakazek na
stavebni prace je klicové, aby stavba jako celek byla schopna plnit samostatnou ekonomickou
nebo technickou funkci. Tato stavba muze byt vysledkem stavebnich ¢i montaznich praci,
pricemz do predpokladané hodnoty verejné zakazky na stavebni prace se zapoditaji i
souvisejici projektové a inZzenyrské sluzby, pokud jsou soucasné se zhotovenim stavby
zadavatelem zadavany.

Do predmétu verejné zakdzky na stavebni prace téZ spadaji veskeré dodavky a sluzby nezbytné k

provedeni predmétu verejné zakazky, a to jsou-li poskytovany spolecné se stavebnimi pracemi.

Za verejnou zakdazku na stavebni prace se povaZuje rovnéz verejna zakazka, kdy zadavateli

pofizuje urcité stavebni prace s vyuZitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které

zadavateli poskytuje jina osoba.

Soubézné poftizovani dodavek, sluzeb a stavebnich praci

1.

V pripadé, Ze predmétem verejné zakazky je kromé poskytnuti sluZzeb i potizeni dodavky, jedna se
o vefejnou zakazku na sluzby pouze tehdy, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb
Verejnou zakazku na dodavku se naopak bude jednat v pripadé, pokud predmétem verejné
zakdazky je vedle samotného pofizeni véci (zbozi) i poskytnuti sluzby, pticemz tato sluzba spociva v
umisténi, montazi nebo uvedeni takové véci (zbozi) do provozu za predpokladu, Ze poskytnuti
sluzby neni zakladnim Ucelem verejné zakazky, avsak poskytnuti sluzby je nezbytné ke splnéni
verejné zakdzky na dodavky.

V pripadé, Ze predmétem verejné zakazky je kromé poskytnuti sluzeb i provedeni stavebnich
praci, jedna se o vefejnou zakazku na sluzby pouze tehdy, pokud tyto stavebni prace nejsou
zakladnim ucelem verejné zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke spinéni vefejné zakazky
na sluzby.

Pfedpokladana hodnota
1. Zadavatel pfed zahdjenim zadavaciho fizeni stanovi predpoklddanou hodnotu verejné zakazky, tj.

zadavatelem predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajiciho z pInéni verejné zakdazky.
Predpokladanou hodnotu zadavatel stanovi nasledujicim zptsobem:

a) na zakladé udajl a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu pinéni, které
byly v minulosti potizovany, pficemz prihlizi i k jinym dostupnym informacim a tdajiim
(napf. ve verejné ptistupnym informacim na internetu nebo odbornych publikacich ¢i
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odbornych nacenénich),
b) nema-li zadavatel k dispozici historické Udaje, stanovi pfedpoklddanou hodnotu na
zékladé prazkumu trhu s poZzadovanym plnénim nebo jinym vhodnym zplsobem.

2. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané
hodnoty. V pfipadé, Ze verejna zakazka je rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vsech jednotlivych ¢asti vefejné zakazky.
Zadavatel naopak nesmi rozdélit predmét jedné verejné zakdzky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod financni limity stanovené pro nadlimitni nebo podlimitni verejné
zakazky.

3. V pfipadé, Ze ma byt na zakladé zadavaciho fizeni uzaviena ramcova smlouva, stanovi zadavatel
predpokladanou hodnotou verejné zakazky (rdmcové smlouvy) jako maximalni predpokladanou
hodnotu viech vefejnych zakazek, které maji byt zaddny za dobu trvani ramcové smlouvy, nejvyse
vSak za dobu 48 mésicd.

4. Pfistanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpoklddané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poftidit v priibéhu ucetniho obdobi
(ucetni obdobi se dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, shoduje s kalendarnim rokem)
povinnost ke scitani obdobnych, spolu souvisejicich dodavek (nikoliv sluzeb) za ucetni obdobi
neplati pro dodavky, jejichZ jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel
tyto dodavky pofizuje opakované podle svych aktudlnich potieb. Zadavatel je vSak povinen vidy
dodrzZet zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace.

5. Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty dodavek, které budou pofizovany
,nahodile” dle zcela aktualnich potfeb zadavatele, jejichZ hodnota je v prlibéhu ucetniho obdobi
proménliva a které nelze objektivné dopredu vibec predvidat.

Pfedpokladana hodnota na dodavky

1. Zadavatel stanovi pfedpoklddanou hodnotu verejné zakazky na doddavky dle obecnych pravidel a
v zavislosti na tom, na jakou dobu je uzavirdna smlouva na realizaci verejné zakazky.

2. Smlouva se uzavira na dobu urcitou — zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu VZ podle
predpokladané vyse celkového penéZitého zavazku zadavatele.

3. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze presné vymezit — zadavatel
stanovi predpokladanou hodnotu VZ podle predpokladané vyse celkového penézitého zavazku
zadavatele za 48 mésicU.

Pfedpokladana hodnota na sluzby

1. Zadavatel stanovi predpoklddanou hodnotu verejné zakdzky na sluzby dle obecnych pravidel a
dale stejnym zplsobem, jakym se stanovy predpokladana hodnota VZ na dodavky.

Pfedpokladana hodnota na stavebni prace

1. Zadavatel stanovi pfedpoklddanou hodnotu verejné zakdzky na stavebni prace dle obecnych
pravidel. Pfi tomto stanoveni bude vychazet zejména ze schvaleného rozpoctu stavby. Do
predpokladané hodnoty VZ na stavebni pradce musi zadavatel rovnéz zapocitat predpokladanou
hodnotu doddavek, avSak pouze ty, které jsou nezbytné k provedeni konkrétni verejné zakazky na
stavebni prace a které pripadné zadavatel pro dodavatele sam zajisti (napr. od jiné osoby ¢i sam
poskytne).
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2. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace zadavatel naopak nesmi zahrnout
predpokladanou hodnotu dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto dodavky nebo sluzby nejsou nezbytné
k provedeni predmétu verejné zakazky na stavebni prace.

Limity pro zadavani verejnych zakazek

Clené&ni vefejnych zakazek

VZ na dodavky VZ na sluzby VZ na stavebni

prace
Nadlimitni VZ >3 873 000 K& >3 873 000 K& > 149 224 000 K¢&
Podlimitni VZ > 2 000 000 K¢ > 2 000 000 K¢ > 6 000 000 K¢&

VZ malého rozsahu 0 -2 000 000 K& 0 -2000 000 K¢ 0 -6 000 000 K¢

Organizacni zabezpeceni a pravidla zadavani verejnych zakazek

1. Zadavani verejné zakazky se déli do tfi fazi:

P¥ipravna faze — v této fazi zadavani verejné zakazky je predan pozadavek pracovnik zodpovédnému
za agendu verejnych zakazek, ktery spolu na zakladé podklad( k zadani pfedanych povérenym
pracovistém pfipravuje kompletni dokumentaci potfebnou pro zadavani verejné zakazky. Pracovnik
povéreného pracovisté podrobné specifikuje technické podminky, tj. poZadavky na vlastnosti
predmétu. Pracovnik zodpovédny za agendu verejnych zakazek stanovy predpokladanou hodnotu
verejné zakazky a postup, ve kterém bude verejna zakazka zadavana. Pracovnik povéreného
pracovisté mlze navrhnout dodavatele, ktefi maji byt osloveni a dale napf. stanovi poZadavky na
délku zarucéni doby, podminky zaruc¢niho a pozarucniho servisu atp. Dale ve spolupraci s pracovnikem
zodpovédného za agendu VZ navrhne pravidla pro hodnoceni nabidek.

Zadavaci faze — v této fazi dochazi k vlastnimu zadavani verejné zakazky, vsechny dkony provadi
pracovnik zodpovédny za agendu VZ, tj. uverejnéni, rozesilani zadavaci dokumentace, reseni
pfipadnych dotaz(i dodavatel(, pfipravé dokumentace k otevirani obalek s nabidkami, ustaveni
pfipadnych potfebnych komisi, posouzeni splnéni podminek tUcasti dodavatell v zadavacim fizeni,
hodnoceni nabidek, feseni viech otazek tykajicich se pripadnych namitek, pripravé vsech dokumentt
pro zadavatele potfebnych k ukonéeni verejné zakazky.

Dokoncovaci faze — v této fazi dochazi k dokoncovani verejné zakdzky, uzavieni smlouvy s vybranym
Ucastnikem, kompletaci dokumentace verejné zakdzky a ptipravé na jeji archivaci.

2. Prozadavani verejnych zakdzek malého rozsahu u zadavatele plati dvé zakladni podminky:
a) schvaleni ndkupu naméstkem HTS nebo feditelkou nemocnice a predloZeni schvalovaciho
protokolu zakazky,
b) predani pozadavku pracovnikovi zodpovédnému za agendu verejnych zakazek.
3. Pfivzniku poZadavku na zaddni verejné zakazky predlozi predkladatel poZadavek na
schvalovacim protokolu, kde uvede vSechny naleZitosti schvalovaciho protokolu. Schvalovaci
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protokol se predkladd ndméstkovi HTS a to vZidy pfed samotnym nakupem. Minimalni hodnota
nakupu musi dosahovat alespor 1000,- K¢. Pro nakupy pod touto hodnotou neni povinnost
predkladat schvalovaci protokol.

4. Verejné zakazky je opravnén zadavat pouze pracovnik zodpovédny za agendu verejnych zakazek,
naméstek HTS nebo povéreny pracovnik.

5. Verejné zakazky malého rozsahu, které jsou zaddvany pomoci elektronického nastroje a verejné
zakazky malého rozsahu na stavebni prace s hodnotou od 750 001,- K&, do 6 000 000,- K¢ bez
DPH, jakoZto i verejné zakazky zadavané dle zakona, se eviduji prostfednictvim Profilu
zadavatele v souladu se zadkonem, pfislusnymi provadécimi predpisy a touto smérnici.

6. Vyzva Ci Zadavaci dokumentace (dale také jen ,,ZD“) musi obsahovat veskeré naleZitosti
stanovené zakonem ¢i touto smérnici, zejména pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace
véetné zplsobu jejiho prokazani, pripadny pozadavek na poskytnuti jistoty a v pripadé verejné
zakazky na stavebni prace i technické podminky dle § 90-92 zakona.

7. Nabidky v listinné podobé podané dodavateli k VZ osobné, prostiednictvim drzitele poStovni
licence nebo jinym zakonem predpokladanym zplsobem, pfijima vidy podatelna. Nabidky
podavané elektronickou cestou pfijima pracovnik zodpovédny za agendu VZ nebo naméstek
HTS. Nabidky musi byt fadné uloZeny a chranény pred poskozenim, ztratou, znicenim ci
neopravnénou manipulaci. Za radné uloZeni a ochranu nabidek, které byly v ramci zadavaciho
fizeni doruceny elektronickou cestou, odpovidd pracovnik zodpovédny za agendu VZ. Za radné
uloZeni a ochranu veskerych nabidek dorucenych do podatelny odpovida podatelna az do
okamziku, kdy si tyto nabidky v podatelné prevezme a prevzeti podpisem potvrdi pracovnik
zodpovédny za agendu VZ nebo ndméstek HTS.

8. U vybranych verejnych zakazek mize byt ustavena komise pro provadéni ukonu podle zakona
(otevirani obalek, posouzeni spinéni podminek Ucasti dodavatell v zadavacim fizeni, hodnoceni
nabidek atd.) (dale jen ,komise*). Cleny, pfip. ndhradniky komise, jmenuje feditelka PNMO.
Clenem komise je vidy pracovnik zodpovédny za agendu vefejnych zakazek a nejméné dva dalsi
pracovnici. Navrhy na jmenovani ¢lenl a prip. ndhradnikl komise predklada pracovnik
zodpovédny za agendu VZ po dohodé s naméstkem HTS feditelce PNMO, vzdy pfed uplynutim
IhGty pro podani nabidek.

9. U verejnych zakazek malého rozsahu mUze plnit Ukony spojené s otevirdnim obalek s nabidkami,
s posouzenim splnéni podminek Ucasti dodavatell v zadavacim fizeni a hodnocenim nabidek
vidy naméstek HTS nebo pracovnik zodpovédny za agendu verejnych zakdzek, komise se
povinné neustavuje.

10. Komise poftizuje o svém jednani vidy pisemny zdznam z jednani, ktery podepisuji vSichni
pritomni ¢lenové, popf. pritomni nahradnici. Vsichni ¢lenové (nahradnici ¢lenl) komise, osoby
povérené zadavatelem, a rovnéz dalsi osoby Ucastnici se jednani komise, jsou povinni
zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou Ucasti na
jedndni komise, pfip. v rdmci odborné prace s nabidkami. VSichni vySe jmenovani podepisuji
Cestné prohlaseni o miéenlivosti a o neexistenci stfetu zajmu a jsou opravnéni pracovat s
nabidkami jak v prilbéhu jednani komise tak i mimo néj (kontrola nabidek, kontrola posouzeni
splnéni podminek Ucasti dodavatel(l, hodnoceni nabidek).

11. Hodnoceni nabidek bude vZdy provadéno podle ekonomické vyhodnosti, tj.:

a) na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladd
Zivotniho cyklu a kvality nebo,

evvs

evvs
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12. Zadavatel pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky na zdkladé nejvyhodnéjsiho poméru
nabidkové ceny a kvality, stanovi kritéria, ktera vyjadruji kvalitativni, environmentalni nebo
socidlni hlediska spojend s pfedmétem vefejné zakdzky. Mohou jimi byt zejména: technickd
uroven nabizeného plnéni; estetické nebo funkéni vlastnosti; uZivatelska pristupnost; socialni,
environmentalni nebo inovacni aspekty; organizace, kvalifikace nebo zkusenost osob, které se
maji ptimo podilet na plnéni verejné zakazky v pfipadé, Ze na Uroven plnéni mda vyznamny dopad
kvalita téchto osob; Uroven servisnich sluzeb véetné technické pomoci; nebo podminky a lh(ta
dodani nebo dokonceni plnéni. Kritériem kvality nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem
je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

13. Naklady Zivotniho cyklu musi zahrnovat nabidkovou cenu a mohou zahrnovat:

a) naklady zadavatele nebo jinych uZivatell v pribéhu Zivotniho cyklu predmétu verejné
zakazky, kterymi mohou byt zejména ostatni pofizovaci naklady,

b) naklady souvisejici s uzivanim predmétu verejné zakazky, naklady na udrzbu, nebo naklady
spojené s koncem Zivotnosti, nebo

c) naklady zplsobené dopady na Zivotni prostredi, které jsou spojeny s predmétem plnéni
verejné zakazky kdykoli v pribéhu jeho Zivotniho cyklu, a to v pfipadé, Ze lze vycislit jejich
penézni hodnotu; mohou jimi byt zejména naklady na emise sklenikovych plynd nebo jinych
znecistujicich latek nebo jiné naklady na zmirnéni zmény klimatu.

14. Veskera korespondence spojena se vsemi kroky ucinénymi zadavatelem nebo dodavateli v rdmci
zadavani verejné zakazky je soucasti dokumentace o verejné zakazce a musi byt archivovana dle
platnych obecné zdvaznych pravnich predpist a dle podminek poskytovatell dotaci, ze kterych
jsou verejné zakazky financovany.

15. VZMR a VZ na dodavky ¢i sluzby souvisejici s informacnimi technologiemi zadava pracovnik
zodpovédny za agendu VZ ve spolupraci se spravcem IT v Psychiatrické nemocnici Marianny
Oraniské. Spravce IT spolupracuje na zpracovani vyzvy ¢i ZD a posuzuje nabidky zejména z
hlediska splnéni poZzadovanych technickych podminek.

16. K podavani nabidek nesmi byt vyzyvan opakované stejny okruh dodavatell, pokud to nenfi
odlvodnéno predmétem plnéni zakazky Ci jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim
predchazejiciho zadavaciho fizeni.

Podepisovani dokladi tykajicich se verejnych zakazek
1. Reditelka nemocnice nebo ustanoveny zaméstnanec podepisuje tyto dokumenty, neni—Ili dale
uvedeno jinak:
a) zadavaci dokumentaci (zadavaci podminky),
b) ustanoveni komise,
c) povérenizastupci zadavatele,
d) rozhodnuti o vylouéeni dodavatele,
e) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
f) rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni,
g) rozhodnuti o namitkach a o uplatnéni prav na pinéni z jistoty.
2. Komise podepisuje tyto dokumenty:
a) Zadost o zdGvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny,
b) Zadost o pisemné objasnéni nebo doplnéni idajd, predlozenych doklad(, vzorkd nebo

model,
c) dalsi dokumenty vyplyvajici z jeho Ucasti na jednanich vztahujicich se k zaddvani verejné
zakazky,
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d) zaznamy o prlbéhu VZ (protokoly o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek),
e) cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma a micenlivosti.
3. Pracovnik odpovédny za agendu vefejnych zakdzek podepisuje tyto dokumenty:
a) oznameni o vylouceni Ucastnika,
b) oznameni o vybéru dodavatele u VZ ¢i oznameni o vysledku zadavaciho fizeni,
c) ozndmeni o zruseni zadavaciho fizeni
d) zdznamy o pribéhu VZ (protokoly o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek),
e) vyzvu k poskytnuti soucinnosti potfebné k uzavieni smlouvy,
f) doklady o predani nebo prevzeti ZD nebo jeji ¢asti,
g) prlvodni dopis k ZD nebo vyzvé k podani nabidky,
h) dalsi dokumenty vyplyvajici z jeho Ucasti na jedndnich vztahujicich se k zadavani verejné
zakazky,
i) Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmua a micenlivosti.
4. Naméstek HTS podepisuje tyto dokumenty:
a) cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma a miéenlivosti,
b) dokumenty vyplyvajici z jeho Ucasti na jednanich vztahujicich se k zadavani verejné zakdazky,
c¢) dokumenty vztahujicich se k zadavani verejné zakazky.
5. Podatelna (zaméstnanec pridéleny k vykonu prace v podatelné) podepisuje tyto dokumenty:
a) potvrzeni o prevzeti nabidky,
b) seznam podanych nabidek.

Verejné zakazky malého rozsahu

1. Zaverejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova verejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nepresahuje:
a) v pripadé dodavek a sluzeb 2 000 000,- K¢,
b) v pripadé stavebnich praci 6 000 000,- K¢.
Veskeré uvedené ¢astky predpokladanych hodnot zakazek jsou hodnoty bez DPH.

2. Zadavatel je povinen prfedné stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky, tedy stanovit
predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z pInéni vefejné zakazky (bez
DPH). Zadavatel je dale povinen zaddvat tyto vefejné zakazky transparentnim a
nediskriminacnim zplsobem, a soucasné dodrzet zadsadu rovného zachazeni.

3. Vsouvislosti se zaddvanim verejné zakazky malého rozsahu zadavatel na pocatku zadavaciho
procesu rozhodne, jakym zplsobem zadavani verejné zakazky zahaji, pfitom neni povinen zadat
verejnou zakazku malého rozsahu v zadavacim fizeni dle zakona.

4. Zadavatel zvefejni na profilu zadavatele smlouvy uzaviené na verejné zakazky malého rozsahu,
jejichZ cena presahne 500 000 K¢ bez DPH vcéetné vsech jejich zmén a dodatkd.

5. Zadavatel je vidy opravnén zvolit pfisnéjsi postup zadavani VZMR.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace

VZMR s predpokladanou hodnotou do 100 000,- K¢

1. Zadavatel ma pravo rozhodnout o dodavateli vefejné zakdzky malého rozsahu v hodnoté do
100tis K¢ bez DPH bez zaddvaciho fizeni. Je vSak povinen dodrZovat zdsady hospodarnosti,
Ucelnosti, efektivnosti a zasady stanovené v § 6 zakona (transparentnost, rovné zachazeni,
pfimérenost a zakaz diskriminace).

2. Zadavani VZMR podle tohoto odstavce bude realizovano na zakladé pfimého zadani verejné
zakazky, spocivajici v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Vybér dodavatele neni
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formalizovan, volba dodavatele vychazi z odborného Usudku opravnéného pracovnika
zadavatele. V pfipadé, kdy zadavatel nema potrebné zkusenosti, ¢i nezna relevantni trh,
vydefinuje predmét pInéni véetné podminek plnéni a provede pred zadanim zakazky prizkum
trhu. V. momenté, kdy ma zadavatel dostate¢nou znalost trhu, je splnén predpoklad osloveni
konkrétniho dodavatele.

3. Dodavku zboZi, ndkup sluzeb a provedeni stavebnich praci neni tfeba doklddat vzdy pisemnou
smlouvou, uskutec¢nény vydaj bude doloZzen objednavkou a ucetnimi doklady, resp. ucetnimi
zdznamy podle zakona ¢. 563/1991 Sh., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl. Zadavatel
muze pro vznik smlouvy pouZit obecna ustanoveni, pfipadné ustanoveni upravujici vznik
konkrétniho smluvniho vztahu, nebo nakup realizuje na zakladé pisemné objednavky odeslané
dodavateli. Obchodni ptipad je uzavien, pokud zadavatel obdrZi potvrzeni objedndvky od
dodavatele nebo pokud prevezme plnéni od dodavatele.

VZMR s predpokladanou hodnotou od 100 001,- K¢ do 750 000,- K&

1. Zadavani verejnych zakdzek od 100 001,- K¢ bez DPH do hodnoty 750 000,- K¢ bez DPH, musi byt
provedeno formou prizkumu trhu podle zasady hospodarnosti, ucelnosti, efektivnosti a zasad
stanovenych v § 6 zakona a podle nasledujicich pravidel:

Zadavatel je povinen provést prizkum trhu formou:

a) odeslanim vyzvy pisemnou formou (postou nebo elektronicky) minimalné 2 dodavatelim,
soucasti textu vyzvy nebo e-mailu mize byt prohlaseni: ,Upozorinujeme, Ze tato vyzva neni
zaddavaci dokumentaci ani zadnym ukonem podle zakona o verejnych zakazkach ¢. 134/2016
Sh., ve znéni pozdéjsich predpisl. S odvolanim na pfislusna ustanoveni z.¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku, dale odesilatel sdéluje, Ze jej obsah této vyzvy v Zadném sméru
nezavazuje a Zze zejména nema v Umyslu touto vyzvou uzavfit smlouvu, pfijmout nabidku ani
potvrdit uzavieni smlouvy. Tato vyzva neni jednanim o smlouvé a nezaklada predsmluvni
odpovédnost odesilatele.”. Zadavatel oslovi nizsi pocet dodavatel(, nez jaky je stanoven vyse
v tomto odstavci, pokud nelze z objektivnich dlvodu tento pocet dodrzZet (napt. existuje
pouze jediny dodavatel predmétu verejné zakazky) nebo pokud je pouZiti tohoto zplsobu z
jinych dlvodl nevhodné. V tomto pfipadé se k pisemném zaznamu o prizkumu trhu pfiloZi
odlvodnéni osloveni nizsiho poctu dodavateld.

b) reserse — vyhledanim poZzadavkl na predmét plnéni vefejné zakazky napf. na internetu,
minimalné u 3 dodavatell. Pokud zadavatel provede z objektivnich dlivod( resersi u nizsiho
poctu dodavatell (napf. existuje pouze jediny dodavatel pfedmétu verejné zakazky nebo
pokud je pouZiti tohoto zpUsobu z jinych divodi nevhodné), odlivodni tento postup v
pisemném zaznamu o prizkumu trhu.

2. Nabidky mohou byt pfijimany elektronicky.
3. Komise se povinné neustavuji. O prlbéhu verejné zakazky je sepsan pisemny zdznam o
prazkumu trhu, v némz se doporucuje uvést:

a) seznam oslovenych dodavatell nebo seznam dodavateld, u kterych byla provedena

b) reserse, popf. odlvodnéni nizsiho poc¢tu dodavateld,

c) vysledek posouzeni splnéni podminek stanovenych ve vyzvé k prizkumu trhu jednotlivymi
dodavateli,

d) zdlvodnénivybéru dodavatele,

e) podpisy.

4. Soucasti zaznamu budou rozeslané vyzvy a nabidky dodavatel( nebo informace zjisténé resersi.

Vysledek prizkumu trhu se nezverejiiuje na Profilu zadavatele a neodesila se dodavatelim.
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5. Dodavku zboZi, ndkup sluzeb a provedeni stavebnich praci bude doloZen vzdy pisemnou
smlouvou, nebo objednavkou a ucetnimi doklady, resp. ucetnimi zaznamy podle zakona ¢.
563/1991 Sh., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl. Zadavatel pro vznik smlouvy pouzije
ustanoveni, upravujici vznik konkrétniho smluvniho vztahu, nebo nakup realizuje na zakladé
pisemné objednavky odeslané dodavateli. Obchodni ptipad je uzavien, pokud zadavatel obdrzi
potvrzeni objednavky od dodavatele nebo pokud pfevezme plnéni od dodavatele.

6. Zadavatel mUizZe zadat zakazku na elektronickém trzisti, umoznuje-li to predmét verejné zakazky.
V takovém pripadé postupuje také podle pravidel elektronického trzisté a ustanoveni smérnice,
ktera by byla v rozporu s pravidly elektronického trzisté, se nepouziji.

VZMR s predpokladanou hodnotou od 750 001,- K¢ do 2 000 000,- K¢, na stavebni prace do
6 000 000,- K¢

1. Zadavani verejnych zakdzek na doddvky a sluzby v hodnoté 750 001,- K¢ bez DPH do hodnoty
2.000.000,- K¢ bez DPH a na stavebni prace v hodnoté od 750 001,- K¢ do hodnoty 6 000 000,- K¢
bez DPH bude provedeno na zakladé zadavaciho fizeni podle zasad hospodarnosti, Ucelnosti,
efektivnosti a zasad stanovenych v § 6 zakona a podle nasledujicich pravidel:

2. Zadavatel pfipravi vyzvu, pfip. zadavaci dokumentaci a zverejnénim na webovych strankach
zadavatele, oznami neomezenému poctu dodavatelid svij umysl zadat verejnou zakazku v tomto
zadavacim fizeni. Vyzvu véetné zadavaci dokumentace uverejni zadavatel po celou dobu trvani
Ihdty pro podani nabidek. Zadavatel muze vyzvu, po jejim uverejnéni, odeslat (postou nebo
elektronicky) nékterym dodavatellm, v takovém pripadé musi byt vyzva odeslana nejméné 3
dodavatelim. Nizsi pocet dodavatell muze byt vyzvan pouze pokud nelze z objektivnich divodU
tento pocet dodrzZet (napf. existuje jen jediny dodavatel predmétu verejné zakazky). V tomto
pfipadé zadavatel fadné pisemné odlivodni osloveni nizsiho poc¢tu dodavatell a odGvodnéni
zalozi do dokumentace verejné zakazky.

3. Zadavatel mlze zadat zakazku na elektronickém trZisti, umoznuje-li to predmét verejné zakazky.
V takovém pripadé postupuje také podle pravidel elektronického trzisté a ustanoveni smérnice,
ktera by byla v rozporu pravidly elektronického trzisté, se nepoutziji.

4. \Vyzva, pfip. zaddvaci dokumentace, pokud je jeji soucasti, musi obsahovat minimalné:

a) lIdentifikacni Udaje zadavatele;

b) Nazev verejné zakazky;

c) Druh verejné zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) Predmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

e) Doba a misto plnéni vefejné zakazky;

f) PoZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

g) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké Gdaje tykajici se predmétu zakazky a
jeho realizace maji ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky
se zadavacimi podminkami, dale pozadavek zadavatele na vypracovani navrhu smlouvy na
realizaci zakazky, pokud neni vzorovy text smlouvy soucasti zadavacich podminek;

h) Lh{ta a misto pro podani nabidky;

i) Zplsob jednani s Ucastniky, pokud hodla zadavatel s uchazeci jednat a vyhradi si to ve vyzvé
¢i zadavaci dokumentaci - v takovém pripadé musi byt zplsob jednani uveden ve vyzvé Ci
zadavaci dokumentaci;

j)  Kritéria hodnoceni a zplisob hodnoceni nabidek dle kritérii hodnoceni (metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii, pokud
jejich vice);

k) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

‘ Uvolnil: Distribuce: Verze: ‘ Strana:

‘Zdeﬁka Juricova, DiS. Intranet 02 ‘ 13z18



I) Informace o poskytovani vysvétleni vyzvy ¢i zaddvaci dokumentace;

m) PozZadavky na prokazani kvalifikace Ucastnika, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci

stanovi;

n) Obchodni podminky véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni

zakazky;
o) Pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatell (identifikacni idaje) a vécné vymezeni
plnéni dodaného jejich prostrednictvim;

p) Upozornéni, Ze zadavatel je opravnén nevybrat Zadnou nabidku &i zakazku zrusit.

5. Nabidky budou pfijimany v listinné podobé, popf. budou pfijimany i nabidky podané
elektronicky a to v pfipadé VZMR zadavanych prostfednictvim e-trzisté.

6. Lhata pro podani nabidek musi byt min. 5 pracovnich dnl od odeslani vyzvy k predloZeni
nabidky, pfip. delsi podle podminek poskytovatele dotace.

7. Obalky s nabidkami v listinné podobé otevie komise (pokud je ustanovena) nebo alespon dvé
osoby pisemné povérené zadavatelem. Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se
rozumi zpristupnéni jejiho obsahu. Nabidky podané v elektronické podobé nesmi byt
zptistupnény pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve
Ihdté pro podani nabidek.

8. Komise se povinné neustavuji, a pokud ano, musi mit komise jmenovana pro posouzeni a
hodnoceni nabidek alespon 2 ¢leny.

9. O otevirani obalek s nabidkami a o posouzeni a hodnoceni nabidek je potizen pisemny protokol
(zdznam o prabéhu VZMR), v ném? zejména uvede:

a) seznam dorucenych nabidek, véetné identifikacnich udajl ucastnikd,

b) seznam Gcastnikd vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

c) udaje o posouzeni splnéni zadavacich podminek (podminek ucasti) stanovenych ve vyzvé Ci
zadavaci dokumentaci jednotlivymi Gcastniky véetné posouzeni mimoradné nizké
nabidkové ceny, pfip. uvedeni skutecnosti, Ze bylo hodnoceni nabidek provedeno pred
jejich posouzenim - v takovém ptipadé dojde k posouzeni minimalné té nabidky, ktera byla
podana ucastnikem, se kterym ma byt uzaviena smlouva,

d) seznam vyfazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké nabidky
vyfazeny,

e) popis zplsobu a odlivodnéni hodnoceni nabidek, vysledek hodnoceni jednotlivych nabidek
podle kritérii hodnoceni stanovenych ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci.

10. Komise, je-li ustanovena, vypracuje doporuceni zadavateli k vybéru dodavatele a zadavatel
odesle pisemnou formou (postou nebo elektronicky) vSem tcastniklim, jejichz nabidka nebyla
vyfazena, ozndmeni o vysledku zaddvaciho fizeni.

11. Zadavatel mlZe v zadavacim fizeni uverejnit oznameni o vysledku zadavaciho fizeni a pripadné
oznameni o vyrazeni nabidky stejnym zplsobem, jakym oznamil zadavaci fizeni, pokud si to
zadavatel v zadavaci dokumentaci ¢i vyzvé vyhradi. V takovém ptipadé se ozndmeni o vysledku
zadavaciho fizeni a pfipadné oznameni o vyrazeni nabidky povaZzuje za doru¢ené okamzikem
uverejnéni.

12. V pfipadé zruseni zadavaciho fizeni v dobé béhu lh{ity pro podavani nabidek zadavatel uverejni
informaci o zruseni zadavaciho fizeni stejnym zplisobem, jakym toto zadavaci fizeni zahajil.

13. VZMR budou realizovany na zakladé pisemnych smluv, které musi obsahovat alespon tyto
naleZitosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak:

a) oznadeni nazvu smlouvy a jeji evidenéni &islo, oznageni smluvnich stran, jejich sidlo, ICO a

DIC, pokud jsou pfidéleny, bankovni spojeni a &islo G¢tu a Udaj o zapisu do vefejného
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14.

rejstfiku, vC. identifikace statutarnich organ( (zastupct), ID datovych schranek (pokud byla
smluvnim stranam zfizena);

b) predmeét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cenu bez DPH, cenu v¢. DPH, sazbu a vysi DPH (pokud predmét plnéni neni od DPH
osvobozen), pfip. informaci, Ze dodavatel neni platcem DPH, a platebni podminky;

d) dobu a misto plnéni;

e) dalsi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského
zakoniku, v platném znéni, zejména ujednani o smluvni pokuté, uroku z prodleni, reklamaci
vad, zaruky, pojisténi a pfipadné ustanoveni o uverejnéni smlouvy, platnost a Uc¢innost
smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

Smlouva na pInéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:

a) rozhodci dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu pres komoditni burzy,

b) takova smluvni ujednani, ktera by zpusobila vylu¢né ¢i zvyhodnéné postaveni dodavatele, s
nimZ ma byt smlouva uzavfena, oproti jinym dodavatelim pfi zadavani jiné verejné zakazky
zadavané v budoucnu,

¢) ustanoveni o nemoZnosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by
vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

Zmeény zavazku

1.

Zadavatel nesmi umoznit, s vyjimkou pripadd uvedenych v zakoné, podstatnou zménu zavazku ze
smlouvy na verejnou zakazku po dobu jejiho trvani bez provedeni nového zadavaciho fizeni.

Podstatné zmény zavazku

1)

2)

Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku je takovd zména smluvnich
podminek, ktera by:

a) umoznila Ucast jinych dodavatell nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plivodnim

b) zaddavacim fizeni, pokud by zadavaci podminky plvodniho zadavaciho fizeni odpovidaly této
c) zméné,

d) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele,

e) nebo vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni verejné zakazky.

Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku je také nahrazeni dodavatele jinym
dodavatelem. Nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem je vSak mozné v pripadé uplatnéni
vyhrazenych zmén zavazku sjednanych ve smlouvé na vetrejnou zakazku na zékladé zaddvacich
podminek (napt. podle § 100 odst. 2 zakona), nebo pokud zména v osobé dodavatele je
dlsledkem pravniho nastupnictvi v souvislosti s preménou dodavatele, jeho smrti nebo
prevodem jeho zavodu, popfipadé ¢asti zavodu a novy dodavatel splfiuje kritéria kvalifikace
stanovena v zadavaci dokumentaci pavodniho zadavaciho fizeni.

Ostatni zmény zavazku

1.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku se nepovazuje uplatnéni
vyhrazenych zmén zavazku sjednanych ve smlouvé na verejnou zakazku na zakladé zadavacich
podminek podle § 100 odst. 1 zdkona, tj. zadavatel si mGze v zadavaci dokumentaci vyhradit
zménu zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku nebo ramcové dohody, pokud jsou podminky pro
tuto zménu a jeji obsah jednoznaéné vymezeny a zména neméni celkovou povahu verejné
zakazky. Takova zména se muze tykat rozsahu dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo
jinych obchodnich nebo technickych podminek.
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2. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku se nepovazuje zména, kterd

neméni celkovou povahu verejné zakazky a jejiz hodnota je

b) nizsi nez financni limit pro nadlimitni vefejnou zakazku a

c) nizsi nez 10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo 15 % plvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na
verejnou zakazku na stavebni prace, ktera neni koncesi.

3. Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet absolutnich hodnot viech téchto zmén.

4. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku se nepovazuji dodatecné stavebni
prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele plivodni verejné zakazky, které nebyly zahrnuty v
plGvodnim zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé
dodavatele neni mozna z ekonomickych anebo technickych dlivodl spocivajicich zejména v
pozadavcich na slucitelnost se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi pofizenymi
zadavatelem v pGvodnim zaddavacim fizeni.

5. Za podstatnou zménu zadvazku ze smlouvy na verejnou zakazku se dale nepovazuje zména, jejiz
potieba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s ndleZitou péci nemohl predvidat,
ktera neméni celkovou povahu verejné zakazky a ktera by zpUsobila zadavateli zna¢né obtize
nebo vyrazné zvyseni nakladid a zarover hodnota zmény neprekroci 50 % plvodni hodnoty
zavazku.

6. Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto
odstavce.

7. Zapodstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na verejnou zakazku, jejimz predmétem je provedeni
stavebnich praci, se nepovaZzuje zaména jedné nebo vice poloZek soupisu stavebnich praci jednou
nebo vice polozkami, za predpokladu Ze:

a) nové polozky soupisu stavebnich praci pfedstavuji srovnatelny druh materialu nebo praci ve
vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je ve vztahu k
nahrazovanym poloZzkam stejna nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych poloZek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu k

nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi a

zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové polozky soupisu

stavebnich praci s vymezenim poloZek v plivodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto

nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym odlvodnénim srovnatelnosti materialu
nebo praci podle prvni odrazky a stejné nebo vyssi kvality.

8. Pro Ucely vypoctu hodnoty zmény zavazku se rozumi cena sjednana ve smlouvé na verejnou
zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-li smlouva na verejnou
zakazku takova ustanoveni. Celkovy cenovy narUst souvisejici se zménami pti odecteni stavebnich
praci, sluzeb nebo dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi
presahnout 30 % pUvodni hodnoty zavazku.

d

~—

BéZny nakup

1. Jedna se o nakupovani v obchodé, uzavirani smluv v pfepravé, o ubytovani apod., kdy zadavatel
je nucen faktickou situaci na trhu nucen vyuzit sluzeb dodavatele véetné pristoupeni na
podminky uzavirani smlouvy o poskytovani plnéni. Dokladem o uzaviené smlouvé a poskytnuti
plnéni je danovy doklad — faktura, uctenka, jizdenka, letenka, vstupenka apod..
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Mimoradné nakupy

1. Mimoradnymi ndkupy se rozumi poftizeni zboZi ¢i sluzeb, které maji zakonem, pfikazem ministra
nebo touto smérnici uréen postup k jejimu pofizeni a to v naléhavych pfipadech, kdy je Zadouci
vyhnout se ¢asovym prodlevam, jelikoZ hrozi Ujma na majetku, naruseni chodu nemocnice
nebo ohroZeni zdravi osob. Mimoradny nakup mize vzniknout z nemoznosti predpovidat vznik
takové potreby, nebo je neefektivni a neekonomické drzet zbozi trvale skladem, ¢i zdrZzeni
nakupu komodity pfi opakovanych prodlevach pfi vybérovych fizenich. V takovém pfipadé je
nutné nakup ucinit v co nejkratsim mozném case a tyto nakupy mohou byt pofizeny s mirngjsimi
pravidly pro danou komoditu nebo zcela mimo pravidla pouze na zdkladé objednavky. Potizeni
komodity prostfednictvim mimoradného nakupu musi predchdzet individualni posouzeni a fadné
zdlGvodnéni mimoradného nakupu, které bude tvofit prilohu schvalovaciho protokolu. Kazdy
jednotlivy mimoradny nakup musi byt schvdlen feditelkou nemocnice.
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Seznam pfiloh:

Ptiloha €. 1: Seznam komodit

Ptiloha €. 2a: Technicky standard pro osobni automobily na béZzny pohon
Ptiloha €. 2b: Technicky standard pro osobni automobily na elektricky pohon

Ptiloha €. 2c: Technicky standard pro osobni automobily na kombinovany pohon

Zavérecné ustanoveni
Za zavedeni smérnice do praxe zodpovidaji vedouci zaméstnanci PNMO.

V Bilé Vodé dne 1. 3. 2019 prim. MUDr. Pavlina Danielova
feditelka PNMO
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